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Sefior
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Vicem

Guatemala, 20 de jufio de 2,015

sco Javier Ardén Quezada.

nistro del Deporte v la Recreacidn.

MINIST ERIO DE CULTURA Y D:?EPORTE.
Su despacho :

Estimado Sefior Viceministro:

De la|\manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle, mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios Técnico
Profesjonales Namero 1017 —}2015 aprobado mediante el acuerdo ministeriai nimero 343 - 2,015
correspondiente al periodo del 01 al 20 de julic del presente afio, y para el pago de mis honorarios
estoy presentando factura Serie A nimero 022.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.
2.
3.

Apoyar con el cumplimiento de los objetivos del departamento.

Asesorar ef correcto m;nejo y archivo de los documentos que ingresan al departamento.
Asesorar Eventos espéciaEES relacionados con el anélisis y la discusion de problemas
c:oémpetentes al departémento.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al departamento
e informar ai encargadb segln corresponda el status de los mismos de los mismos para la
t éna de decisiones.

tender consultas internas y externas de competencia al departamento.

Aendir Informe que le sean Solicitados, en o que refiere a avances Y pendientes de la
agenda planificadora por el departamento,

RESULTADOS OBTENIDOS:

L
2.
3

LIS

Se apoyé en la programacion de las canchas en las jornadas matutina y vespertina.
Se asesord a los instrucﬁores para el archivo de documentas.

Se apoy6 en cada una de las actividades programadas durante el mes en el Campo de
marte. ‘

Se desarroué el plan de ’@raba}o planificado para este mes. ,

Se atendid a los usuarios que necesitan informacién con e! uso y reserva de las canchas.
Ye rjindié elinforme corréspondiente a la agenda del mes de Julio.




